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Manuel d’utilisation sunuEcole

BIENVENU SUR SUNUECOLE

PROGICIEL WEB DE GESTION D’ETABLISSEMENTS SCOLAIRES

Avec sunuEcole, gérer votre votre etablissement devient simple et rapide.
Notre équipe de développement a mis une année pour mettre en place ce
progiciel web, année durant laquelle nous avons pris en compte les feedbacks
de nos clients utilisant déja sunuEcole.

ActuellementsunuCloud estdevenuunprogicielwebdegestiond’établissements
scolaires avec une bonne expérience utilisateur. Il est tres simple a utiliser et
ne nécessite aucune installation.

Nous espérons que vous prendriez beaucoup de plaisirs a utiliser sunuEcole.

Encore merci d’avoir chaoisi sunuEcole.

Cordialement.

L’équipe.
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1. APROPOS DU PRODUIT

sunuEcole®est une application web sécurisee complete de gestion d’établissement
scolaire multi-utilisateur pour tous les niveaux : primaire, college, lycée, école
supérieure, institut, universite...

Disponibleen Cloud,elle permetlacréeationdynamiquedesclassesd’enseignement,
la gestion des inscriptions et admissions des eleves/étudiants, la planification des
salles de classes, la gestion des notes et I'impression des bulletins de notes ainsi
que la gestion des paiements pour les écoles privées, le suivi des absences...

Compatible avec le systeme LMD.

2. FONCTIONNALITES

sunuEcole : Gestion Administrative des Etablissements Scolaires Connecté en ig

Accueil  Tiers Trésorerie Emploi du temps Evaluations G.E.D Equipements Sanctions Tableau de bord

* Gestion des parametres (informations « Gestion des évaluations (types

génerales des établissements, de controle, controle, notation,

niveaux, modules/matieres, classes, présences des professeurs et éléves,

filieres/series, frais d’inscription, types cahier de texte..)

de salle, salles, jours fériés, années « Gestion Electronique desDocuments

scolaires, périodes scolaires) Administratifs (certificat de
* Gestion des etudiants/éleves, scolarité, billet de retard, attestation
* Gestion des parents, d’inscription, bulletins de notes ...)
 Gestion des professeurs, « Gestion des équipements
 Gestion du personnel administratif, e Gestion des sanctions
* Gestion des inscriptions, « Gestion du pointage des étudiants/
« Gestiondelatrésorerie (paiement des éléves, des professeurs...

scolarités, paiement des professeurs, « Tableaux de bord personnalisables

charges...) * Gestion des profils utilisateurs

* Gestion des emplois du temps + Accés parents et éléves / étudiants
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3. GESTION DES PARAMETRES

a. Authentification

Pour accéder al'applicaton sunuEcole, ouvrir un navigateur

et écrivez dans la barre d’adresse : PARAMETRES

http//www.sunucloud.com/ecole/, Etsblissernent

entrez votre login et votre mot de passe puis cliquez sur Niveaux
“connexion”. Modules
Une fois connectée, vous avez acces sur le menu de gauche Classes
un menu vertical 'ensemble des parametres de l'application Eiliéres

Unités

d'enseignement

Frais d'inscription

() Ildentification

B . ]
7 Edition des frais
‘ scolaires
Login o) Type de salle
"
Mot de passe Connexion Salle

Jours Fériés

Réglement intérieur

I A A A A A A

Années Scolaires

E:? Périodes scolaires

Copyright © Acit 2012 sunucole - Tous droils réservés - Développée par NUMHERIT

b. Informations sur I'établissement

Cette page permet de consulter toutes les informations nécessaires de
I'etablissement. Vous avez la possibilité de modifier ces informations en cliquant
sur le bouton “Modifier”

sunuEcole : Gestion Administrative des Etablissements Scolaires Connecté en tantque : franco adminfranco

&L € 0 B & 5 K €

Accueil  Tiers Trésorerie Emploi du temps  Evaluations G.ED Equipements Sanctions Tableau de bord

?‘

FRANCO

PARAMETRES FICHE ETABLISSEMENT
“a Etablissement — Informations générales
S Niveaux ETABLISSEMENT: FRANCO SIGLE: FR
<& Modules ADRESSE: FANN
TELEPHONE: +221338202539 FAX:
A Classes
VILLE: DAKAR PAYS: SENEGAL

< Eiliéres EMAIL: test@numhaerit.com SITEWEB www.sunucloud.com
/“h Unités

d'enseignement — ldentifiants réglementaires
<, Frais dinscription DEVISE: FCFA
™ Edition des frais CAPITAL SOCIAL:

scolaires STATUT JURIDIQUE:
<&, Type de salle RC:

NINEA:
S Salle
TVA: 0

“a  Jours Fériés R )
<&, Reéglement intérieur PREFIXE: FRAN F NCO
<& Années Scolaires

Périodes scolaires

Modifier
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c. Autres paramétres

Pour commencer autiliser cette application, il faut d’'abord renseigner tous les parametres
(informations de I'établissemnt, les niveaux, les modules ou matieres, les classes, les
filieres ou spécialités, les unités d’enseignement, les frais d'incriptions, les types de salle
et salles, ...) éléments présents dans le menu de gauche.

n Permet de créer un nonveau niveau u Permet de modifier un niveau

a

LIBELLE MODIFIER SUPPRIMER
= Cl o Modifier ¢ ‘=) Supprimer
» CP & Modifi b @ Suppri C
> CEL &7 Modifier @ Suppri Permet de
» CE2 & Modifier @ Supprimer suU p p rimer un
- CM1 & Modifier @ Supprimer .
» CM2 & Modifier & Supprimer niveau

Toutes les pages de mise ajour fonctionnent de la méme maniere et utilise les méme icones ci-dessous :

+ Nouveau Création d’un enregistrement & Modifier Modification d’un enregistrement @ Supprimer (T,S(:mw“m

CREATION D'UN NOUVEAU NIVEAU enregistrement

NIVEAU: |

Créer Un clic sur
le bouton
“Nouveau”
permet de

PARAMETRES UNITES D'ENSEIGNEMENT Créer une unité d’enseignement

<  Etablissement
UNITES DENSEIGNEMENT NIVEAU FILIERE/SERIE MODIFIER  SUPPRIMER  DETAILS
Ni -
“a Niveaux . ce1 CcE1 PRIMAIRE @Suggrimer |7 Détails
& Modules » CE2 ce2 PRIMAIRE & Modifier @ (=
“a Classes
Un clic sur le
DETAILS D'UNE UNITE D'ENSEIGNEMENT BB iD
PARAMETRES bouton “Détails

% Etablissement LpaLE B permet de faire
Sa Niveaux la mise ajour

SEMESTRE: PREMIER SEMESTRE - -
%5 Modules d’'une unité

NIVEAU: CE1 y
< Classes d’enseignement
. FILIERE/SERIE: PRIMAIRE
<%, Filitres
a Unités NOMBRE TOTAL DE CREDITS: 5
d'enseignement
A%, Frais d'inscription e
MODULES/MATIERES
“ Edition des frais
scolaires
MATIERES NBCREDITS  MODIFIER SUPPRIMER
A, Type de salle
# GRAMMAIRE 1 d & Modifier || & Supprimer
Salle
« # VIVRE ENSEMBLE 1 s Modifier & Supprimer
A, Jours Férigs
# MATHEMATIQUES 1 &7 Modifier @ Supprimer
Réql t inté . .
" Bedlement intérieyr # GEQGRAPHIE 1 o7 Modifier @ Supprimer
S Années Scolaires # COMNJUGAISON 1 &7 Modifier @ Supprimer

SE Périodes scolaires

LIBELLE CET Un clic sur le bouton
NIVEAU: CE1 “modifier et supprimer

DETAILS D'UNE UNITE D'ENSEIGNEMENT

3

permet la mise ajour
d'un module.

FILIERE/SERIE: PRIMAIRE

AJOUT D'UNE MATIERE/MODULE

MATIERE/MODULE: | CONJUGAISON ¢ |
NBR CREDITS: [ 1

Créer
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| 4. GESTION DES TIERS

.
 [Fealidia
) e 2
Y —_
[ M
inscriptions

gl
[ [
étudiants/classe

™~ ste des 7

professeurs
[ s
. P
Administratifs
e

a. Création d’un nouvel individu

Un clic sur le bouton “nouvel individu(1)’, permet de créer un nouvel individu

TIERS LES INDIVIDUS

<&, Nouvel individu

“a Liste des individus TYPE D'INDIVIDU: | Type d'individus : Q_ Rechercher

Inscriptions

Historique MATRICULE PRENOM
inscriptions

iz
=

TEL

Liste des étudiants 0086 Fatima DIALLO 775862674 7 Modifier

Liste
étudiants/classe

Liste des
professeurs

0428 Abdoulaye GAYE 772685278 & Maodifier

0685 sam SAMUEL 706381820 & Modifier

Professeurs recrutés

Personnels
Administratifs

0956 Serigne NDIAYE 772684151 & Modifier

Y
Y
Y
Y
Y
a
Y
Y

T

Liste des Tuteurs

CHARGEMENT DE LA PHOTO o )
Choisir d’abord
N ) . ) ) la photo de
Dimensions maximum autorisées : largeur: 120pixels et hauteur:160pixels . -
I'individu
PHOTO: | Choisir le fichier | aucun fichier sél.
| Continuer
NOUVEL INDIVIDU Choisir le tgpe
d’'individu (éleve/
TYPE INDIVIDU: [ ADMNSTRATEUR 74| éetudiant,tuteur,...)
—INFORMATIONS LES —PHOTO
MATRICULE: [FRAN2738 | CODEBARRE: 7287530172738 | Renseig ner Ies
NOM: | |  DATE NAISSANCE: inf ti d
PRENOMS: | | INTormations ae
ADRESSE: | | I'individu
TEL MOBILE: | ]
SEXE:| () Masculn () Feminin
TEL DOMICILE: | | - -
COURRIEL: |
LOGIN: | | MOT DE PASSE:

BIOGRAPHIE: “

ANNEE D'OBTENTION DU
Erve

NATIONNALITE: [ SENEGAL
SITUATION
MATRIMONIALE:
NUMMERO D'IDENTITE: |

| Celibataire sans enfant + |
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b. Listing des individus

3. GESTION DES PARAMETRES

Un clic sur “Liste des individus(2)’, permet de consulter la liste des individus par types d’individus

LES INDIVIDUS Choisir le J[gpe
d’'individu (éleve/
TYPE D'INDIVIDU: | Type d'individus + étudiant ,t uteu r’“') Q,_ Rechercher
MATRICULE PRENOM TEL
2 0086 Fatima DIALLO 775862674 & Modifier
2 0428 Abdoulaye GAYE 772685278 & Modifier
z 0685 sam SAMUEL 706381820 & Modifier
2 0956 Serigne NDIAYE 772684151 & Modifier
=
c. Inscrire un étudiant/éléve
Un clic sur “Inscriptions(3)’, permet d’inscrire un éleve/un étudiant
INSCRIPTION DES ETUDIANTS
b Nouvel individy maTRICULE | L[]
N Liste des individs o E— e E— Bedoiiings
“a  Inscriptions
Q M MATRICULE PRENOMS NOM TEL MOBILE INSCRIRE
inscriptions
R Liste des étudiants A 0956 Serigne NDIAYE 772684151 2, Inscrire
Liste A 5894 thierno GAYE 775684125 .. . £, Inscrire
o étudiants/classe A 9916 Madiop GAYE 779635845 Choisir d’abord
Liste d I . Y
A e e I'étudiant/éleve
Q Professeurs recrutés pU|S C||qUer Sur |e
P | e PR 1)
S Wil bouton “inscrire
Q Liste des Tuteurs
INSCRIPTION D'UN ETUDIANT
MATRICULE 0956 TEL: 772684151
PRENOM: Serigne NOM: NDIAYE
FILIERE: | PRIMAIRE ¢ | NIVEAU: ChOISlr la flller? | suivant |
et le niveau puis

INSCRIPTION D'UN ETUDIANT

cliquer sur le
bouton “suivant”

MATRICULE 0956
PRENOM: Serigne

TEL: 772684151
NOM: NDIAYE

DATE D'INSCRIPTION:

MONTANT DE LA MENSUALITE: |10000

FRAIS D'INSCRIPTON: |

ACCOMPTE VERSE: |

ACCORD DE MENSUALITE: [10000

DERNIERE ETABLISSEMENT FREQUENTE: |

FRAIS DE DOSSIER: [0

FRAIS D'EXAMEN: [0

UNIFORME; [2000

VACCINATION: [0

ASSURANCE: [0

FRAIS DE SOUTENANCE: |0

AFFECTER UNE CLASSE | CEL/A ¢ |

2, Inscrire

MONTANT VERSE: |:|
MONTANTVERSE:| |
MONTANT VERSE:[ |
MONTANTVERSE:[ |
MONTANT VERSE!: |:|
MONTANTVERSE:| |

Renseigner les
autres champs du
formulaire puis
cliquer sur le bouton

“inscrire” pour
finaliser I'inscription
de I'étudiant/éleve
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d. Consulter I’historique des inscriptions

Un clic sur “historique des inscriptions(4)’, permet de visualiser les éleves/étudiants par filiere et par
niveau

TIERS INSCRIPTIONS PAR NIVEAU ET FILIERE

“a Nouvel individu

FILIERE NIVEAU EFFECTIF
» PRIMAIRE CE1 2 Q} Détails
A Inscriotions » PRIMAIRE CcE2 2 & Détalls

™~ Historigue
inscriptions

’% Liste des individus

LES ETUDIANST INSCRIT EN CE1 DE PRIMAIRE

S Nouvel individu

A%, Liste des individus MATRICULE  PRENOM NOM TEL,
% Inscriptions 2 ) Supprimer Modifier = =

: 8579 hassan BALDE 706381816 &7 Modifier @ Supprimer @ Vinscription & [ingcrintion & Imprimer
& Historique

inseriptions N -
. Supprimer Modifier r._1
5408 diouga DIENG 70565632 Modifier Supprimer = s —rn Imprimer

Q Liste des étudiants z g & @ e L & l'inscription SuUmp
& Liste

étudiants/classe

Un clic sur le
bouton “imprimer”
permet de générer

a

FICHE D'INSCRIPTICN 7 .
un état de la fiche

d'inscription en pdf

Domalne: PRIMAIRE
IDENTIFICATION DE L'ETUDIANT:

Numéro de carte: 8579 Célibataire: []  Marie: Divorce: Veuf:
Prénom etnom:  hassan BALDE
Date de nalssance: 2008-08-14 Année d'Obtentlon du Bac:
Sérle:
Natlonallté: Sénégal Anclenne école:
Adresse: dakar ouest foire Niveau d'étude:
Téléphone: 706381816 Autres diplémes:
Emall: alioubalde @numherit com
Classe: CE1/A

Date d'Inscription: 20-Nov-2013

Nom ou dénomination soclale : ALIOU BALDE

Employeur:
Adresse:
Tel domiclle: Tel Bureau: Tel portable:
N pléce d'Identité: RC: Déllvré le :
ENGAGEMENTS
Je sousslgné: Mr/Mme hassan BALDE Je soussigné:
m’engage 4 payer le cout de ma scolarlté alnsl libellé: m'engage 4 avallser le palement de la scolarité de
Scolarité Annuelle: 105 000 FCFA M. ALIOU BALDE
Blbllothéque libellé ci contre pour un montant de
Frals d'examen: 0 FCFA
Uniforme 2000 FCFA 107 000 francsCFA
Assurance 0 FCFA
Frals de dossler 0 FCFA
CDI-ASE:
Frals d'examen 0 FCFA
ETUDIANT TUTEUR PAR LE COMPTABLE

e. Recruter un professeur

Un clic sur “Professeurs recrutés(5)’, permet la gestion du recrutement des professeurs par matiére et
par classe. En effet elle permet pour un professeur, de déterminer un volume et tarif horaire pour une
éventuel rémunération.

TIERS LES PROFESSEURS RECRUTES & Imprimer

<& Nouvel individu
Uiste des individus MATRICULE:[ | TEL: ]

g Q, Rechercher

%, Inscriptions Noms[ ] PRENOM: ]

Qﬁ Historique
inscriptions

MATRICULE PRENOM NOM MATIERE CLASSE VOLUME HOR. TARIF HOR

Liste des etudiants 2700 Serigne Aliou Lo CONJUGAISON CE1/A 20 2000 & Modifier @ Supprimer

Liste
étudiants/classe

Uiste des 2700 Serigne Aliou Lo GRAMMAIRE CE1/A 20 2000 &~ Modifier @ Supprimer

A
A
X professeurs
N
N
N

Professeurs recrutés 2700 Serigne Aliou Lo GEQOGRAPHIE CE1/A 20 2000 J Medifier @ Supprimer

Personnels
Administratifs

2700 Serigne Aliou Lo FRANCAIS CE1/A 50 2000 &~ Modifier @ Supprimer
Liste des Tuteurs

2700 Serigne Aliou Lo MATHEMATIQUES CE1/A 20 2000 & Modifier @ Supprimer

2700 Serigne Aliou LO VIVRE ENSEMBLE CE1/A 20 2000 " Modifier @ Supprimer

bubebububute
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Un clic sur bouton “Nouveau”, permet de définir un nouveau recrutement de professeur

RECRUTEMENT D'UN PROFESSEUR

PROFESSEUR: | Serigne Aliou LOO #

MODULE: | FRANCAIS 2] TARIF HORAIRE:[ | VOLUME HORAIRE:| |
CLASSE: | CEljA ¢ | MONTANT TOTAL:
valider
LES PROFESSEURS RECRUTES & Imprimer + Nouveau
MATRICULE:| TEL: L |
Q,_ Rechercher
wom: PRENOM: L ]
MATRICULE ~ PRENOM NOM MATIERE CLASSE VOLUME HOR. TARIF HOR

b |

— + Zoom automatique =

5 LISTE DES PROFESSEURS RECRUTES

22-11-13
FRANCO
NOM & PRENOM MATIERE CLASSE VOL HOR
LO Serigne Aliou FRANCAIS CEl/A 50
LO Serigne Aliou GRAMMAIRE CEl/A 20
LO Serigne Aliou VIVRE ENSEMBLE CEl/A 20
LO Serigne Aliou MATHEMATIQUES CEl/A 20
LO Serigne Aliou GEOGRAPHIE CEl/A 20
LO Serigne Aliou CONJUGAISON CEl/A 20
GAYE Ameth FRANCAIS CE2 20
GAYE Ameth HISTOIRE CE2 20
GAYE Ameth VIVRE ENSEMBLE CE2 20
GAYE Ameth MATHEMATIQUES CE2 20

f. Consulter les individus par type d’individu
LE PERSONNEL ADMINISTRATIF

Nouvel individu MATRICULE PRENOM NOM TEL MODIFIER SUPPRIMER
» FCO1 franco adminfranco & Modifier  © Supprimer
Liste des individus » 6429 bocar sy 1584 & Modifier @ Supprimer

Inscriptions
Historigue LES TUTEURS

inscriptions
MATRICULE: | TEL ]
Liste des étudiants woms | e — Q. Rechercher

Liste MATRICULE NOM PRENOM ADRESSE TEL GOURRIEL DETAILS

étudiants/classe b}

Il 0428 GAYE Abdoulaye 772685278 thierno@numherit.com L- Details
Liste des

professeurs

Professeurs recrutés DETAILS SUR LE TUTEUR

Personnels MATRICULE: 0428
Administratifs NOM: GAYE

PRENOM: Abdoulaye

0 i N N N A

Liste des Tuteurs
COURRIEL: thiemo@numherit.com

TEL:

ADRESSE:

LES ENFANTS DU TUTEUR + Nouveau

NOMm PRENOM DATE DE NAISSANCE ADRESSE TEL MOBILE CLASSE

=]

Aucune donnée
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5. GESTION DE LA TRESORERIE

a. L’historique des paiements des mensualités

Un clic sur “Mensualités”, permet de consulter I'historique des paiements de mensualités

TRESORERIE LES MENSUALITES
A

- - MATRICULE PRENOM NOM MONTANT TOTAL VERSE TOTAL DE LA FORMATION ~ RELIQUAT TOTAL
ﬁ Réglement mensualité =
~ 8579 hassan BALDE 103 000 107 000 19 000 & Imprimer E Em.réglement
Q Paiement des professeurs
) ) ~ 5408 diouga DIENG 62 000 107 000 60 000 & Imprimer E Em.réglement
ﬂ Prévision budgétaire
. * 0086 Fatima DIALLO 52 000 107 000 70 000 & Imprimer E Em.réglement
Q Situation financiére
> 5471 Mariama DIOP 62 000 107 000 60 000 & Imprimer B Em.reglement

Q Historigue journalier

Q Paiement du Personnel

<% Dépenses

b. Emission d’un reglement de mensualite

LES MENSUALITES

A& Mensualités

. . MATRICULE PRENCM NOM MONTANT TOTAL VERSE TOTAL DE LA FORMATION ~ RELIQUAT TOTAL
Q Réglement mensualité =
~ 8579 hassan BALDE 103 000 107 000 19 000 & Imprimer E Em.réglement
'ﬁ Paiement des professeurs
) ) * 5408 diouga DIENG 62 000 107 000 60 000 & Imprimer B Em.réglement
Q Prévision budgétaire
. ~ 0086 Fatima DIALLO 52 000 107 000 70 000 & Imprimer B Em.reglement
'ﬁ Situation financiére
» 5471 Mariama DIOP 62 000 107 000 60 000 @ Imprimer B Em.reglement

“a, Historigue journalier

Un clic sur le bouton
“Em.réglement”

PAIEMENT DE MENSUALITE

INFORMATIONS LES perm et de payer
MATRICULE 8579 TEL: 706381816 .
PRENOM: hassan NoM: BALDE une mensualité pour
FILIERE: PRIMAIRE NIVEAU: CE1 'étudiant/éleve
— HISTORIQUE DES REGLEMENTS EMETTRE UN REGLEMENT

~ DATE MoIS MONTANT RELIQUAT MoIs| 01 :| (2012 )
*20-Nov-2013  JANVIER /2012 10000 O & @ @ Imprimer MONTANT DE LA SCOLARITE:
 20-Nov-2013 JANVIER /2012 10000 O & @ |wImprimer DATE:
20-Nov-2013  JANVIER /2012 10000 O & @ | @Imprimer monTanTveERsE:[ ]

RELIQUAT:[ ]
» 20-Nov-2013  JANVIER /2012 10000 O & @ | a@Imprimer ——

TYPE DE PAIEMENT | choisic |
+ 20-Nov-2013 JANVIER / 2012 10000 O & @ @ lmprimer -
Walider
» 20-Nov-2013  JANVIER /2012 1000 9000 & @  wImprimer
 21-Nov-2013  JANVIER /2012 10000 0O & © @lmprimer Un clic sur le bouton
« q o
COUT TOTAL: 107 000 Imprlm er permet
TOTAL VERSE: 8 000 RESTANT TOTAL : 15 000 L
de generer un recu

de paiement en pdf.

‘?" LE
20-NOV-2013

FRANCO REGU DE PAIEMENT N - 1264
NOM: BALDE PRENOM: hassan
MATRICULE: 8579 NIVEAU: CEl
REGLEMENT MENSUALITE
MOIS JANVIER /2012
MONTANT VERSé: 10000
RELIQUAT: o

TYPE DE PAIEMENT: chéque

HISTORIQUE REGLEMENTS
DATE: MOIS MONTANT TYPE DU PAIMENT
20-Nov-2013 JANVIER /2012 10000 CHEQUE
20-Nov-2013 JANVIER /2012 10000 CHEQUE
20-Nov-2013 JANVIER /2012 10000 CHEQUE
20-Nov-2013 JANVIER / 2012 10000 CHEQUE
20-Nov-2013 JANVIER /2012 10000 CHEQUE
20-Nov-2013 JANVIER /2012 1000 CHEQUE
21-Nov-2013 JANVIER /2012 10000 CHEQUE

TOTAL: al 000
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c. Paiement des professeurs

TRESORERIE LES PROFESSEURS RECRUTES

“& Mensualités
L ] ]
MATRICULE: TEL: Q_Rechercher
noms| | PRENOM:[ |

‘% prévision budgétaire MATRICULE  PRENOM NOM TEL

’ﬁ Réglement mensualité

'ﬁ Paiement des professeu

<&, Situation financiére
2700 Serigne Aliou Lo 77888888888 &’ Détails

“a, Historique journalier

<, Paiement du Personnel
7431 Ameth GAYE 706381812

< Dépenses

Un clic sur le bouton
“Détails” permet

le paiement des
professeurs.

PAIEMENT DES PROFESSEURS

— INFORMATIONS PERSONNELLES

MATRICULE 2700 TEL: 77888888888
PRENOM: Serigne Aliou MNOM: LO

— MONTANTS HONORAIRES PAIEMENTS

MODULE CLASSE NB.HEURES TOTAL =+ Nouveau

FRANCAIS CE1/A 3 800 —
GRAMMAIRE CE1/A 0 _ DATE MOIS MONTANT MOTIF

VIVRE ENSEMBLE CE1/A » 21-Nov-2013 03 3 000 avance
MATHEMATIQUES CE1/A TOTAL ENCAISSE: 3 000

GEOGRAPHIE CE1/A

CONJUGAISON ~ CE1/A

MONTANT BRUTE: 4000

TVA: 5%

NET A PAYER: 3 800

MONTANT RESTANT: 800

L2 A B B
cooooN

coooo

d. Prévisions budgétaires

TRESORERIE PREVISION BUDGETAIRE

i Mensualités

SOCLARITE: 40 000 FRS
LES RETARDS DE PAIEMENT: 14 000 FRS
PAIEMENT DES PROFESSEURS: 500 000 FRS

“& Réglement mensualité

Qi Paiement des professeurs

“a |Prévision budgétaire |

“i Situation financiére

Qi Historigue journalier

Qi Palement du Personnel

“& Dépenses
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e. Situation financiere

SITUATION FINANCIERE

<%, Mensualités

. » SCOLARITES PAIEMENT PROFESSEUR PAIEMENT ADMINISTRATION DEPENSE SOLDES
‘\‘.ﬁ Réglement mensualité

JANVIER 10 000 0 0 0 10 000
S, Palement des professeurs| NOVEMBRE 96 000 18 000 100 000 20 000 -42 000
Q Prévision budgétaire DECEMBRE 10 000 10 000

o ) o
‘ﬁ TOTAL: 116 000 18 000 100 000 20 000 -22 000

’Qﬁ Historigue journalier

f. Historique journalier des réglements

HISTORIQUE JOURNALIER DES REGLEMENTS

DATE: isi Q, Rechercher
131130 — Choisissez une date
[[#a/ 4] Novembre, 2013 [ » [ pour visualiser
Fermer le calendrier ) . .
Lun War Mer Jeu Ven Sam Dim 'historique
iz 3 journalier des
4 5 6 7 8 9 10 reglements
1 12 13 14 15 16 17
i
18 19 21
HISTORIQUE JOURNALIER DES REGLEMENTS : 20-NOV-2013 & Imprimer
25 26 27 28
MATRICULE NOM PRENOMS DATE DE NAISSANCE ADRESSE MONTANT VERSE
8579 BALDE hassan 2008-08-14 dakar ouest foire 10000.000000
8579 BALDE hassan 2008-08-14 dakar ouest foire 10000.000000
8579 BALDE hassan 2008-08-14 dakar ouest foire 10000.000000
8579 BALDE hassan 2008-08-14 dakar ouest foire 10000.000000
8579 BALDE hassan 2008-08-14 dakar ouest foire 10000.000000

g. Paiement du personnel

LISTES DU PERSONNEL ADMINISTRATIF

] L]
MATRICULE TEL Q_ Rechercher
wom:[ ] PRENOM:| |

MATRICULE PRENOM NOM TEL TYPE INDIVIDU
i: 9228 David FRANCO 7768522 DIRECTEUR GENERAL
-
PAIEMENT DU PERSONNEL ADMINSTRATIF .
Choisissez une date
[ INFORMATIONS LES pOUF VISUO|IS€F
MATR‘ICLILE 6606 TEL: 77666656 |; h | ST O r | q U e
PRENOM: surveillant NOM: 5G
journalier des
— PAIEMENTS N
e reglements
+ Nouveau
DATE MOIS MONTANT MOTIF TYPE PAIEMENT
P 21-Nov-2013 01 100 000 mensualité espéce E
OTAL ENCALSSE: 100 000 REGLEMENT PERSONEL ADMINISTRATIF

pate:[ ]
MOIs:[ 01 ¢
MONTANT: | |
MOTIF: |

--Selectionnez-- &

--Selectionnez--
chéque
espéce
virement

TYPE PAIEMENT:
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NOM:
MATRICULE:

DATE:

A%, Mensualités

4%, Réglement mensualité
‘?i Paiement des professeurs
”\i Prévision budgétaire

<&, Situation financiére

‘(h Histerigue journalier

ﬁ Paiement du Personnel

[

— 4+ Zoom automatique *

?—

FRANCO

RECU DE PAIEMENT
5G PRENOM: surveillant
G606 TELEPHONE: TTO66656
MOIS MONTANT MOTIF

01 100000

h. Gestion des dépenses

NOUVELLE DEPENSE

LE
2013-11-21

N%:1

mensualité

oate: |

MOTIF: |

TYPE PAIEMENT: | --Selectionnez—- % |

Valider
LES DEPENSES MONTANT TOTAL DES DEPENSES: 20000
DATE MONTANT MOTIF TYPE PAIEMENT
2013-11-21 20000 credit espéce




EMPLOI DU TEMPS

LISTE DES EMPLOIS DU TEMPS

__| 6. EMPLOI DU TEMPS

Manuel d’utilisation sunuEcole

a. Edition des emplois du temps par classe

Un clic sur “Emploi du temps”, permet de définir un nouveau recrutement de professeur

+ Nouveau

EMPLOI DU TEMPS

Permet de

m Emplois du temps P
CLASSE: Classe+ Q_ Rechercher

Q Nouvel emploi du

temps

CLASSE PERIODE DETAILS

m Emplois du temps

des professeurs » CEl/A PREMIER SEMESTRE & Modifier @ Suporimer
,ﬁ Emplais du temps » CE2 PREMIER SEMESTRE & Modifier @ Supprimer

des classes

visualiser 'emploi
du temps par

classe

PERIODE: PREMIER SEMESTRE

CLASSE: CEL/A

DETAILS DE L'EMPLOI DU TEMPS

I + Nouveau I

HEURE DEBUT HEURE FIN JOUR SEMAINE MATIERE SALLE DE CLASSE PROFESSEUR MODIFIER SUPPRIMER
~ 08:00:00 10:00:00 LUN CONJUGAISON 501 LO Serigne Aliou & Modifier & Supprimer
= 10:00:00 12:00:00 LUN GRAMMAIRE 501 LO Serigne Aliou fModiﬁer @ Supprimer
~ 08:30:00 09:30:00 LUN CONJUGAISON INFO BAGUIDI Sam &7 Modifier & Supprimer
» 14:50:00 15:50:00 MAR CONJUGAISON INFO BAGUIDI Sam & Modifier & Supprimer

Un clic sur le
bouton “nouveau”
permet de

créer un nouvel
élément de
'emploi du temps

EMPLOI DU TEMPS

PERIODE: PREMIER SEMESTRE

CLASSE: CE1/A

AJOUT DES DETAILS DE L'EMPLOI DU TEMPS

HEUREDEBUT:[ |

JOUR SEMAINE: | LUNDI ¢ |

MODULE/MATIERE: | CONJUGAISON ¢ | SALLE DE CLASSE: | INFO ¢ |
PROFESSEUR: | Sam BAGUIDI ¢ |

DATE DEBUT: 2013-11-22

Creéer

HEURE FIN:| |

DATE FIN: 2013-11-22




EMPLOI DU TEMPS CREATION D'UN EMPLOI DU TEMPS

‘:i‘ Emplois du temps

,;:i ouvel emploi du
temps

,;:i Emplois du temps
des professeurs

Un clic sur “Emploi du temps des professeurs”, permet de consulter les emplois du temps des professeurs

EMPLOI DU TEMPS

Manuel d’utilisation sunuEcole. 6- EMPLOI DU TEMPS

b. Création d’un nouvel emploi du temps

LISTE EMPLOIS DU TEMPS DES PROFESSEURS

PERIODE: | PREMIER SEMESTRE |

CLASSE: | CE1/A * |

Créer

c. Consultation des emplois du temps par enseignant

< Emplais du temps MATRICULE NOM PRENGM EMPLOI DU TEMPS
™ Nouvel emploi du a 2700 Lo Serigne Aliou I i Empl. temps I
temps
e a 4698 TOURE Mamadou W Empl. temps
&
des professeurs
el z 7431 GAYE Ameth W Empl. temps
Emplois du temps
g des classes z 8705 BAGUIDI Sam i Empl. temps
Un clic sur le bouton
“Emploi du temps”
permet de visualiser
'emploi du temps.
DETAILS EMPLOIS DU TEMPS DU PROFESSEUR SERIGNE ALIOU LO
HORAIRES LUNDI MARDI MERCREDI JEUDI VENDREDI SAMEDI DIMANCHE
07:00

07:30

om0

08:30

09:00 501 CE1/A CONJUGAISON

I TER 1 /A Coucason |

10:00 501 CE1/A GRAMMAIRE

030

11:00 S01 CE1/A GRAMMAIRE

I SEE 01 CE1/A GRAMMAIRE

12:00

12:30

13:00

13:30

14:00

14:30

15:00

15:30

16:00

16:30

17:00

17:30

18:00

18:30

19:00

19:30

20:00

20:30

21:00

21:30
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d. Consultation des emplois du temps par classe

LISTE DES EMPLOIS DU TEMPS DES CLASSES

CLASSE NIVEAU SERIE PERIODE EMPLOI DU TEMPS
L CEL/A CE1 PRIMAIRE PREMIER SEMESTRE I - Empl. tEmpBI
L CE2 CE2 PRIMAIRE PREMIER SEMESTRE - Empl. temps

Un clic sur le bouton
“Emploi du temps”

permet de visualiser
'emploi du temps.

DETAILS DE L'EMPLOI DU TEMPS DE LA CLASSE CE1/A

HORAIRES LUNDI MARDI MERCRED! JEUDI VENDREDI SAMEDI DIMANCHE
07:00
07:30

. S01 CONJUGAISON
08:00
. 501 CONJUGAISON
08:30
- 501 CONJUGAISON
0s:00
- S01 CONJUGAISON
Qi) Serigne Aliou LO
501 GRAMMAIRE
10:00 Serigne Aliou LD
501 GRAMMAIRE
10:30
501 GRAMMAIRE
11:00
501 GRAMMAIRE
i) Serigne Aliou LO
12:00
12:30
13:00

13:30
14:00

INFO CONJUGAISON
Sam BAGUIDI
INFO CONJUGAISON
Sam BAGUIDI

14:30

15:00

15:30
16:00
16:30
17:00
17:30
18:00
18:30
19:00
19:30
20:00
20:30
21:00
21:30
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7. EVALUATION

a. Les types de contrbles

EVALUATIONS

LES TYPES DE CONTROLE

Y | Type de controle |

TYPE DE CONTROLE
Q Gestion des
contriles - COMPOSITION
Mise & jours des » CONTROLE CONTINU
COUrs

 DEVOIR

b. Gestion des contrdles

Un clic sur “Gestion des contréles”, permet de créer, de noter et de valider les notes.

EVALUATIONS LES CONTROLES

+ Nouveau

Y

CHOISIR PROFESSEUR !

% Type de contrdle
A Gestion des CLASSE: | Choisir une classe 3 | Q_ Rechercher
contréles
Mise a jours des
cours CONTROLE DATE MODULE CLAsSE ~
» composition 21-Nov-2013FRANCAIS CE1/A W W
(0]@] 0] (0 eaq
» devoirsl 20-Nov-2013FRANGAIS CE1/A W W oermet de crée
el de pia e
GESTION DE CONTROLE ontréle
| Suivant |

Aprés avoir choisi
le professeur créer

et planifier votre

controle.

NOUVEAU CONTROLE
CLASSE: | CE2 %]
MODULES | FRANGAIS : )
TITRE:

|  DE |

DATE DE CONTROLE:

TYPE DE CONTROLE: [ CONTROLE CONTINU ~ +

SEMESTRE: | PREMIER SEMESTRE 3 |

Créer

R e
o| 1| 2| 3| 4|l 5§

|
| Minutes

00| 05 10
AM
& 7| 8 9| 10 11 15| 20| 25
12 13 | 14 15| 16 17 | 30| 35 40
PM
18| 19| 20| 21| 22| 23 | 45| 50| 55 —
Maintenant Désélectionner Fermer
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c. Mise a jour des cours

Ce module permet de remplacer le cahier de texte

LES COURS I + Nouveau I

Gestion des CLASSE: | Classe * MATIERE! | Matiere = Q_ Rechercher
contréles

“ Type de contrdle

“ Mise a jours des
cours DATE MATIERE CLASSE PROFESSEUR

Un clic sur le
= 20-Nov-2013 FRANCAIS CE1/A Serigne Aliou LO & Modifier bouton “nouveau’

permet de
renseigner le
cour du jour

LE COURS DISPENSE PAR AMETH GAYE

CLASSE:| CE2 ¢
MATIERE: | FRANCAIS ¢
pate:[ | oE: | | A | |
TITRE COURS: | |
H ] | B 7 U 4 | = ~ Paragraph - Font Family ~ Font Size -
¥ Ga B 0S| 440G £« | | LES@m | FHO QA2
| [3% 323 %’ ¥ | |—cHE|x x| QO H=|d|mww| D
P4 E R Y
CONTENU COURS:
Path: p Words:0
Un clic sur le S .
T Tl SALLE DE CLASSE:| 501 %]
permet X Walider
d’effectuer la liste -
des présence
FICHE DE PRESENCE LECTURE EXPLIQUEE
PROFESSEUR: Serigne Aliou LO
COURS: Lecture Expliquée DATE: 20-Nov-2013 de 08:00:00 & 10:00:00
MATIERE: FRANGAIS CLASSE: CE1/A
SALLE: 501
tes lecture expliquée
CONTENUDU |,
COURS:
e
Matricule Prénom Nom Tél Présent(e)
z 8579 hassan BALDE 706381816 [
z 5408 diouga DIENG 70565632 [

| Envoyer |
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8. GESTION ELECTRONIQUE DES DOCUMENTS

a. Edition des modeles de documents

LES TYPES DE DOCUMENTS

“aJ| Tvpe de document TYPE DE DOCUMENT
™ Liste des = ATTESTATION PROVISOIRE DE REUSSITE & Modifier @ Supprimer
documents

ﬁ Nouveau document

Un clic sur le
bouton “nouveau”
permet de créer

et d’éditer un
nouveau type
document

CREATION D'UN NOUVEAU TYPE DE DOCUMENT

—LEGENDE
A INSERER DESCRIPTION
LIBELLE: | | Prénoms et
Q D | B I U 8¢ | =EE=EEE SI.:ers. - Paragraph ~ FontFamily ~ Font Size - [IDENTITE_DIRECTEUR]Df)m dul]I
ok Ca B @4 E-E]EE | | L 8 F@wm @O & |A-%- | ETABUSSEMENT]  Nomde
o | [z A EE | —CHE|x ¥ | Q@ H=|& | v |3 Lo e
- - [VILLE] Ville
conTEnu: 0 o B[4 A BT DR Prénoms et
[IDENTITE_ELEVE] nom de I'éleve
Date de
[DATENAISSANCE] e
naissance
Date
l'inscription
Path: p Words:0 DAIESINECRIEIEH) d.el'éléie ou
Créer étudiant
T Classe de
[ J lindividu
[DATE_AUJOURDHUI]  Date du jour
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b. Listing des documents

LISTE DES DOCUMENTS

Q Type de document MATRICULE NOM PRENOMS TYPE DOCUMENT NOMBRE DE DOCUMENT
- 8579 BALDE hassan ATTESTATION PROVISOIRE DE REUSSITE 1

Q ste des
documents

‘k Nouveau document

‘k Bulletin de notes

c. Création d’un nouveau document

i, Twpe de document MATRICULE: | T | Q_ Rechercher
Nom:[ ] PRENOM:[ ]

Liste des
documents

A %l MATRICULE  PRENOM NOM TEL

f\‘i Bulletin de notes A 8579 hassan BALDE 706381816
A s408 diouga DIENG 70565632 Créer
A 0086 Fatima DIALLO 775862674 Créer
A 5471 Mariama DIOP 775546009 Créer

Choisir I'étudiant/
éleve et
cliquer sur le

bouton créer
correspondant

—CREATION DU DOCUMENT

LIBELLE: | |

MOTIF: | |

TYPE DOCUMENT: [ ATTESTATION PROVISOIRE DE REUSSITE = ]

DATEDELIVRANCE: | 2013-11-22 |
ANNEE SCOLAIRE | 2013/2014 ¢ |

Créer
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d. Editions des bulletins de notes

_ CHOISISSEZ UNE PERICDE ET UNE CLASSE

(h Type de document CHOISIRUNEPERICDE | pREMIER SEMESTRE _ :
A Liste des CLASSE NIVEAU FILIERE
documents  CELA el PRIMAIRE
Al Nouvesu document » CEL/B ce1 PRIMAIRE & Imprimer
A [Eetn e nates] »oCML cm1 PRIMAIRE & Imprimer
» CM2 M2 PRIMAIRE & Imprimer
+ CI/A CI PRIMAIRE & Imprimer
» CE2 CE2 PRIMAIRE & Imprimer
) CI PRIMAIRE & Imprimer

Apres avoir choisi
la période, cliquez
sur “Imprimer” pour
générer 'ensemble
des bulletins d'une

e classe
FR

FRANCY

RELEVE DE NOTES PREMIER SEMESTRE

PREMIEA SEMISTRE
UNITES O 'ENSEXGNEMENT "

Insuttisant Le directeur des études.

FRANCO

FAMN

AKKEE ACADENICUE: S{n 231

CLASSE CEIM
KIVEAL: CE1
PREKIRE: hanaar HALDE
DATE ET LELDE RABSANGE- 2008-28-14
RELEVE DE HOTES PREMIER SEMESTRE
PREMIEA SEMESTRE
UNITES OVENSEMGNEMENT | "0 [ e ARG | re— [re——
- 3]
e (] 1% o ey Ll
e (] 1% B (]
a0 [T [T e e (7] [T Mgy el
A om im0 ironant )
ane ] 1% - o
¥ ¥
™
&
3 MR & hares

AR RTINS GENERALES Insutfisant Le directeur des études:
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CATEGORIES D'EQUIPEMENT

I =+ Nouveau I

dc%téq?ﬂ . CATEGORIES DEQUIPEMENT
‘eguipement
*  BUREAUTIQUE & Modifier @ Suporimer
Nouvelle catégorie
q r  INFORMATIQUE & Modifier @ Suporimer
Inventaire " N
équipement " DIDACTIQUE & Modifier @ Suporimer

CREATION D'UNE NOUVELLE CATEGORIE D'EQUIPEMENT

un clic sur le
bonton “Nouveau”
permet de créer
une catégorie
d’équipement

CATEGORIE D'EQUIPEMENT:

Créer
EQUIPEMENTS INVENTAIRE EQUIPEMENT
Catégorie CATEGORIE NOM EQUIPEMENT QUANTITE INITITILALE  QUANTITE EN STOCK
d'éauipement
S BUREAUTIQUE Imprimante 2 1 & Modifier @ Supprimer
‘ﬁ Nouvelle catégorie "
» BUREAUTIQUE Bloc note 10 10 & Madifier @ Supprimer
L taire "
»
saulperment DIDACTIQUE Equerre 15 10 &7 Modifier @ Supprimer

‘ﬁ Nouvel équipement

ﬁ Sortie éguipement

CREATION D'UN EQUIPEMENT

un clic sur le bonton
“Nouveau” permet

de créer un nouvel
équipement

NOM EQUIPEMENT:

MONTANT:

CATEGORIE: | BUREAUTIQUE ¢ |
FACTURE: | |

Qre:[ |

Créer

LISTE DES EQUIPEMENT EN STOCK

NOM EQUIPEMENT QUANTITE RESTANTE EN STOCK

- Imprimante 1
I Bloc note 10
- Equerre 10

EQUIPEMENTS SORTIS

J Chaisir
J Chaisir
J Chaisir

Nom EQUIPEMENT: IMPRIMANTE

QUANTITE INITIALE EN STOCK: 2

QUANTITE RESTANTE EN STOCK: 1

NOMBRE SORTI: |
DATE DE SORTI: [2013-11-22 |

enregistrer
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10. GESTION DES SANCTIONS

LES SANCTIONS

‘i Histo. santions DATE MOTIF DAT

r;i Nouvelle sanction [ 21-Nov-2013 Eleve trop bavard 21-1

LES SANCTIONS

DATE MOTIF DATE DEBUT DATE FIN INDIVIDU

L 21-Nov-2013 Eleve trop bavard 21-Nov-2013 22-Nowv-2013 diougaDIENG(5408) @ Supprimer

un clic sur le bonton
“Nouveau” permet de
créer une nouvelle
sanction. Choisissez

d’'abord I'étudiant/
éleve en cliquant
sur le bouton
correspondant

SELECTION DE L'ETUDIANT

MATRICULE: | e[ ]
| O, Rechercher
nom:[ ] pRENOM:[ |
MATRICULE PRENOMS NOM TEL MOBILE COURRIEL SANCTIONNER
A1 8579 hassan BALDE 706381816 alioubalde@numherit.com I < Choisir I
A 5408 diouga DIENG 70565632 + Choisir
A 5471 Mariama DIOP 775546009 + Choisir
AL o086 Fatima DIALLO 775862674 + Choisir
un clic sur le
bonton “Choisir”
permet d’éditer une
nouvelle sanction
pour I'étudiant/éleve
choisi
NOUVELLE SANCTION
INFORMATIONS PERSONNELLES
MATRICULE NOM PRENOMS
8579 BALDE hassan
HISTORIQUE DES SANCTIONS EMETTRE UNE SANCTION
DATE MOTIF DATE DEBUT  DATE FIN DATE: | |
2 MOTIF: |
DATE DEBUT: | |
DATE FIN: | |

Créer
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11. TABLEAU DE BORD

TABLEAU DE BORD

INFORMATIONS GENERALES
NATIONALITES NOMERE

NOMBRE D'ELEVES DINSCRITS: 4
SENEGAL 4

NOMBRE DE PROFESSEURS: 6

NOMERE DE FILIERES: 1

NOMERE DE SALLE DE CLASSE: 4
FILIERE NOMBRE NIVEAU NOMBRE
PRIMAIRE 4 CE1 2
CE2 2
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