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BIENVENU SUR SUNUECOLE
PROGICIEL WEB DE GESTION D’ETABLISSEMENTS SCOLAIRES

Avec sunuEcole, gérer votre votre établissement devient simple et rapide.

Notre équipe de développement a mis une année pour mettre en place ce 
progiciel web, année durant laquelle nous avons pris en compte les feedbacks 
de nos clients utilisant déja sunuEcole.

Actuellement sunuCloud  est devenu un progiciel web de gestion d’établissements 
scolaires avec une bonne expérience utilisateur. Il est très simple à utiliser et 
ne nécessite aucune installation.

Nous espérons que vous prendriez beaucoup de plaisirs à utiliser sunuEcole.

Encore merci d’avoir chaoisi sunuEcole.

Cordialement.

L’équipe.
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1. A PROPOS DU PRODUIT 
sunuEcole® est une application web sécurisée complète de gestion d’établissement 
scolaire multi-utilisateur pour tous les niveaux : primaire, collège, lycée, école 
supérieure, institut, université...

Disponible en Cloud, elle permet la création dynamique des classes d’enseignement, 
la gestion des inscriptions et admissions des élèves/étudiants, la planification des 
salles de classes, la gestion des notes et l’impression des bulletins de notes ainsi 
que la gestion des paiements pour les écoles privées, le suivi des absences...

Compatible avec le système LMD.

2. FONCTIONNALITES

•	 Gestion des paramètres (informations 
générales des établissements, 
niveaux, modules/matières, classes, 
filières/series, frais d’inscription, types 
de salle, salles, jours fériés, années 
scolaires, périodes scolaires)

•	 Gestion des étudiants/élèves,
•	 Gestion des parents,
•	 Gestion des professeurs,
•	 Gestion du personnel administratif,
•	 Gestion des inscriptions,
•	 Gestion de la trésorerie (paiement des 

scolarités, paiement des professeurs, 
charges...)

•	 Gestion des emplois du temps

•	 Gestion des évaluations (types 
de controle, controle, notation, 
présences des professeurs et élèves, 
cahier de texte...)

•	 Gestion Electronique des Documents 
Administratifs (certificat de 
scolarité, billet de retard, attestation 
d’inscription, bulletins de notes ...)

•	 Gestion des équipements
•	 Gestion des sanctions
•	 Gestion du pointage des étudiants/

élèves, des professeurs...
•	 Tableaux de bord personnalisables
•	 Gestion des profils utilisateurs
•	 Accès parents et élèves / étudiants
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3. GESTION DES PARAMETRES

b. Informations sur l’établissement

a. Authentification
Pour  accéder à l’applicaton sunuEcole, ouvrir un navigateur 
et écrivez dans la barre d’adresse : 
http://www.sunucloud.com/ecole/,
entrez votre login et votre mot de passe puis cliquez sur 
“connexion”.
Une fois connectée, vous avez accès sur le menu de gauche 
un menu vertical l’ensemble des paramètres de l’application 

Cette page permet de consulter toutes les informations nécessaires de 
l’établissement. Vous avez la possibilité de modifier ces informations en cliquant 
sur le bouton “Modifier”
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c. Autres paramètres
Pour commencer à utiliser cette application, il faut d’abord renseigner tous les paramètres 
(informations de l’établissemnt, les niveaux, les modules ou matières, les classes, les 
filières ou spécialités, les unités d’enseignement, les frais d’incriptions, les types de salle 
et salles, ...) éléments présents dans le menu de gauche.

a
a Permet de créer un nonveau niveau 

b

b Permet de modifier un niveau 

c
c

Permet de 
supprimer un 
niveau 

Un clic sur 
le bouton 
“Nouveau” 
permet de 

Créer une unité d’enseignement

Toutes les pages de mise à jour fonctionnent de la même manière et utilise les même icones ci-dessous : 

Création d’un enregistrement Modification  d’un enregistrement Modification  
d’un 
enregistrement

Un clic sur le 
bouton “Détails” 
permet de faire 
la mise à jour 
d’une unité 
d’enseignement

Un clic sur le bouton 
“modifier et supprimer” 
permet la mise à jour 
d’un module.

d

e

d e
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4. GESTION DES TIERS

a. Création d’un nouvel individu

3. GESTION DES PARAMETRES

Un clic sur le bouton “nouvel individu(1)”, permet de créer un nouvel individu

1
2

3

4

5

6

7

8

9

10

Choisir d’abord 
la photo de 
l’individu

Renseigner les 
informations de 
l’individu

Choisir le type 
d’individu (élève/
étudiant,tuteur,...)
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b. Listing des individus

c. Inscrire un étudiant/élève

Un clic sur  “Liste des individus(2)”, permet de consulter la liste des individus par types d’individus

Choisir le type 
d’individu (élève/
étudiant,tuteur,...)

Choisir d’abord 
l’étudiant/élève 
puis cliquer sur le 
bouton “inscrire”

Un clic sur  “Inscriptions(3)”, permet d’inscrire un élève/un étudiant

Choisir la filière 
et le niveau puis 
cliquer sur le 
bouton “suivant”

Renseigner les 
autres champs du 
formulaire puis 
cliquer sur le bouton 
“inscrire” pour 
finaliser l’inscription 
de l’étudiant/élève
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d. Consulter l’historique des inscriptions

3. GESTION DES PARAMETRES

e. Recruter un professeur

Un clic sur  “historique des inscriptions(4)”, permet de visualiser les élèves/étudiants par filière et par 
niveau

Un clic sur le 
bouton “imprimer” 
permet de générer 
un état de la fiche 
d’inscription en pdf

Un clic sur  “Professeurs recrutés(5)”, permet la gestion du recrutement des professeurs par matière et 
par classe. En effet elle permet pour un professeur, de déterminer un volume et tarif horaire pour une 
éventuel rémunération.
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f. Consulter les individus par type d’individu

Un clic sur bouton  “Nouveau”, permet de définir un nouveau recrutement de professeur
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5. GESTION DE LA TRESORERIE
a. L’historique des paiements des mensualités

b. Emission d’un règlement de mensualité

Un clic sur  “Mensualités”, permet de consulter l’historique des paiements de mensualités

Un clic sur le bouton 
“Em.réglement” 
permet de payer 
une mensualité pour 
l’étudiant/élève

Un clic sur le bouton 
“Imprimer” permet 
de générer un reçu 
de paiement en pdf.
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c. Paiement des professeurs

d. Prévisions budgétaires

Un clic sur le bouton 
“Détails” permet 
le paiement des 
professeurs.
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e. Situation financière

f. Historique journalier des règlements

g. Paiement du personnel

5. GESTION DE LA TRESORERIE

Choisissez une date
pour visualiser 
l’historique 
journalier des 
règlements

Choisissez une date
pour visualiser 
l’historique 
journalier des 
règlements
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h. Gestion des dépenses
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6. EMPLOI DU TEMPS

a. Edition des emplois du temps par classe
Un clic sur  “Emploi du temps”, permet de définir un nouveau recrutement de professeur

Permet de 
visualiser l’emploi 
du temps par 
classe

Un clic sur le 
bouton “nouveau” 
permet de 
créer un nouvel 
élément de 
l’emploi du temps
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b. Création d’un nouvel emploi du temps

c. Consultation des emplois du temps par enseignant

Un clic sur  “Emploi du temps des professeurs”, permet de consulter les emplois du temps des professeurs

Un clic sur le bouton 
“Emploi du temps” 
permet de visualiser 
l’emploi du temps.
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d. Consultation des emplois du temps par classe

6. EMPLOI DU TEMPS

Un clic sur le bouton 
“Emploi du temps” 
permet de visualiser 
l’emploi du temps.
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7. EVALUATION

a. Les types de contrôles

b. Gestion des contrôles

Un clic sur  “Gestion des contrôles”, permet de créer, de noter et de valider les notes.

Un clic sur le 
bouton “nouveau” 
permet de créer 
et de planifier un 
contrôle.

Aprés avoir choisi 
le professeur créer 
et planifier votre 
contrôle.
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c. Mise à jour des cours

Un clic sur le 
bouton “nouveau” 
permet de 
renseigner le 
cour du jour

Ce module permet de remplacer le cahier de texte

Un clic sur le 
bouton “présence” 
permet 
d’effectuer la liste 
des présence

7. EVALUATION



Manuel d’utilisation sunuEcole 20

8. GESTION ELECTRONIQUE DES DOCUMENTS

a. Edition des modèles de documents

Un clic sur le 
bouton “nouveau” 
permet de créer 
et d’éditer un 
nouveau type 
document
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b. Listing des documents

c. Création d’un nouveau document

Choisir l’étudiant/
élève et 
cliquer sur le 
bouton créer 
correspondant

8. G.E.D
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d. Editions des bulletins de notes

Après avoir choisi 
la période, cliquez 
sur “Imprimer” pour 
générer l’ensemble 
des bulletins d’une 
classe

8. G.E.D
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9. GESTION DES EQUIPEMENTS

un clic sur le 
bonton  “Nouveau” 
permet de créer 
une catégorie 
d’équipement

un clic sur le bonton  
“Nouveau” permet 
de créer un nouvel 
équipement
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10. GESTION DES SANCTIONS

un clic sur le bonton  
“Nouveau” permet de 
créer une nouvelle 
sanction. Choisissez 
d’abord l’étudiant/
élève en cliquant 
sur le bouton 
correspondant

un clic sur le 
bonton  “Choisir” 
permet d’éditer une 
nouvelle sanction 
pour l’étudiant/élève 
choisi
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11. TABLEAU DE BORD
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